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� التعليمات التنظيمية   ستخدام إ شطة المعهد التدريبية المنعقدة بأن لمتدر��

  Interactive Distance Learning (IDL)تقنية التدريب التفاعلى� عن بعد

 

� يعقدها المعهد بإسـتخدام   من  يتوقع
ام بالاجراءات والتعليمات التنظيمية الخاصة بحضور الا#نشطة التدريبية الىى� 0 0 الالىر� المتدربىں�

� تتضمنأو الرابط المرسل  )  Learners Lead(  من خلال منصته الرقمية )IDL(تقنية التدريب التفاعلى� عن بعد  
 :ما يلى�   ، والىى�

      

 :  الحضور والغيابأولاً : تعليمات  
  

١. ) بعد  التفاعلى� عن  التدريب  التام بحضور جلسات  ام  0 المحدد    )IDLالالىر� الموعد   �
يتم    التدريبتعتىرJ جلسة  و   .ڡى0  �

الىى�

) عن  تزيد  لمدة  عنها  جلسة  )  20التأخر  كامل  عن  غياب  بمثابة    وقت بتوثيق    المدرب يقوم  س حيث    ،التدريب دقيقة 

احةقبل وبعد  تدريبكل جلسة توقيت بدء من  دقيقة كحد أقصى) 20خلال ( الحضور  ة الاسىر�   . فىر�

� 20نسبة الغياب المسموح به بحد أقصى هو ( .٢ Jككل%) من مجموع الساعات التدريبية للنشاط التدريىى.  

 يتم توثيق الغياب ومتابعة التأخىر� والخروج المبكر من خلال :  .٣

 والغياب. تقرير المدرب بخصوص الحضور  -

� يتم إنشاؤها من قبل المدرب الاiجابة على أسئلة المدرب والمشاركة بدرجة التفاعل  -
� مجموعات العمل الىى�

  .  ڡى0

فتقرير  - mاف عليها .    موظف المعهد المسر mسر iتم تكليفه بالا �
 على الجلسة / الجلسات الىى�

ة  .٤ احة قصىر� � اسىر� Jدقيقة . 20لاتتجاوز (سيتخلل اليوم التدريىى ( 

الدولية   .٥ المهنية  للشهادات  المانحة  الجهات  بعض  خاصة،  حالات   �
علىڡى0 ط  الخاصة    تشىر� بتعليماتها  ام  0 الالىر� المعهد 

كة وفقاً  والغياب بالحضور � حال وجودها لاتفاقيات التعاون المشىر�
0 مسبقاً بها ڡى0   .، ويتم إعلام المتدربىں�

  

 �  : ثانياً : شهادة النشاط التدريىى�
  

شهادة  .١ منح  للمتدرب    مشاركة  يتم  ونية  خلالصادرة  الكىر� المعهد    من  تجاوز  الرقميةمنصة  عدم  حال   �
الاعلى    ڡى0 الحد 

� 20المسموح به للغياب والبالغ ( Jمن مجموع ساعات النشاط التدريىى (%  . 

� لكل متدرب يتغيب عن الحضور لمدة تتجاوز    للنشاط لن يتم منح شهادة   .٢ Jمن مجموع الساعات للنشاط  20(التدريىى (%

 � Jالفعلية   .التدريىى الحضور  بعدد ساعات  طلبه  بناء على  الا#مر"  يهمه  "لمن  كتاب  فقط  منحه  لاتتجاوز   وسيتم  أن  ط  mبسر

� %) 40نسبة غيابه ( Jمن مجموع الساعات للنشاط التدريىى  . 

، يتوجـب الاطـلاع عـلى وجـود امتحانـات كمتطلـب للحصـول عـلى شـهادتها    المبنية عـلىبالانشطة التدريبية  فيما يتعلق   .٣

وط إمتحانات الشـهادات المهنيـة مـن الجهـات   )مع كل برنامج   المرفقةتعليمات الامتحانات والاجتياز الخاصة بها ( mأو سر ،

 المانحة .
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  وجدت:إن   -ثالثاً : المادة التدريبية وأوراق العمل 
 

ونية من مادة العرض التدريبية   .١ � على منصـة المعهـد الرقميـة من خلال  سيتم توفىر� نسخة الكىر� Jالدخول للنشاط التدريىى

� المادة التدريبية"  رابط  الضغط علىو  Jالموجود على صفحة النشاط التدريىى "  . �
 المعىى0

� برامج الشهادات المهنية الدولية ، سيتم توفىر� المادة المرجعية  .٢
ونيـة و/ڡى0 و ورقيـة وحسـب أ للشهادة سواء بنسـخة الكىر�

تفاق مع الجهة المانحة وتعليمات المعهد iنامج بالا Jبهذا الخصوص  ما هو معلن بتعميم الىر. 

ها لا#ي سـبب مـن الا#سـباب  .٣ mمراعـاة لحقـوق لا يحق للمتدرب طباعة أو نسخ المـواد التدريبيـة كليـاً أو جزئيـاً بغـرض نسـر

  .الملكية الفكرية
  

: �   رابعاً : تقييم النشاط التدريىى�
  

� بموضوعية يقوم كل متدرب ب .١ Jأيام كحـد أقصىـ مـن تـاريخ انتهـاء 5خلال (وحياد تعبئة استمارة تقييم النشاط التدريىى (

 � Jوتتناول هذه الاستمارة تقييم المادة التدريبيـة واداء المـدرب والجوانـب التنظيميـة وأيـة امـور اخـرى   النشاط التدريىى ،

 � Jتقييم    رابط، من خلال الدخول على  تخص النشاط التدريىى "  � Jالنشاط التدريىى � Jالموجود على صـفحة النشـاط التـدريىى " 

� على منصة المعهد الرقمية
 .المعىى0

� يتم   .٢ Jالنشـاط التـدريىى � Jوالمقـدرة الاسـتيعابية ذي يقـيس درجـة التفاعـل لـواتقييم اداء كل متدرب من قبل مدرب/مدر�

� يتم انشاؤه  والتعاون مع
� مجموعات العمل الىى�

ا من قبل المدرب بموجـب نمـوذج تقيـيم معتمـد المدرب والمشاركة ڡى0

� حـال طلبـه  نهايـة النشـاط  بعـد، ويقوم المعهد بإرسال تقريـر بـالتقييم    لهذه الغايةمن المعهد  
إلى ادارة المؤسسـة   ڡى0

 .  ا كانت مشاركته على نفقته الخاصةالموفدة للمتدرب أو له شخصياً اذ 
  

� الجلسات التدريبية :خامساً  : المتطلبات الفنية وتعليمات  
Iالمشاركة ڡى 

  

١. :  يجب على المتدرب أن يقوم بتوفىر� المتطلبات الفنية التالية كحد أد�0

 جهاز حاسوب شخصى� و / أو جهاز خلوي )PC / Laptop / Smart Phone( .  

 نت ذو سرعة اتصال عالية  .)High Speed Internet(  انىر�

  ا  .)HD(  ذات جودة صورة عالية )Camera(كامىر�

   مايكروفون)Microphone(   بجودة صوت واضحة وسماعات)Speakers(  أو سماعة رأس)Headset(. 

أو عـىرJ التطبيـق الخـاص عـىرJ المتصـفح   https://learnerslead.ibs.edu.jo  تسجيل الدخول الى موقـع المنصـة .٢

        مــــــــــن خــــــــــلال الــــــــــرابطوالتســــــــــجيل كمتــــــــــدرب  Learners Leadبالمنصــــــــــة الرقميــــــــــة 

https://learnerslead.ibs.edu.jo/local/registration/trainee.php   وتعبئة كافة الحقـول قبـل موعـد
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 � Jبدء النشاط التدريىى    �
رشـاديوذلك كما هـو موضـح ڡى0 iالـدليل الا   iنشـاء حسـاب متـدرب عـلى منصـة المعهـد الرقميـة لا

 .(المرفق)

� حال .٣
� برامج الشهادات المهنية الدوليـة ير   ڡى0

� التسجيل ڡى0
" واختيـار ـيجـى الـدخول الى صـفحة "الملـف الشخصـالرغبة ڡى0

" و  ".من ثم تعبئة كل الحقول الموجودة  "تحرير الملف الشخصى� نتهاء الضغط على "تحديث الملف الشخصى� iوبعد الا 

ستخدامها   يرجى .٤ iكل مرة يتمالاحتفاظ بإسم المستخدم وكلمة المرور لا �
 .  بها إلى منصة المعهدالدخول   ڡى0

�  15قبل (الرقمية  لمنصة المعهد  التأكد من الدخول   .٥ Jدقيقة من بداية النشاط التدريىى (.  

ا أثناء حضور النش .٦ � ، وذلك لضمان تفاعل  على المتدرب فتح الكامىر� Jأ اط التدريىى. 0 0 المدرب والمتدربىں�  كىرJ بىں�

� وتفعيله) خلا Muteوضع المايكروفون على وضعية الكتم ( .٧ Jعندما يطلـب مـدرب النشـاط ذلـك   ل حضور النشاط التدريىى

 �
� حال وجود استفأ   من المتدرب المعىى0

  .أو أي سؤال  سار  و ڡى0

�  )Pre/Post Assessment( الاجابة على الاختبار/التقييم القـبلى� والبعـدي .٨
� المعـىى0 Jصـفحة النشـاط التـدريىى �

حسـب  ڡى0

 .الاستفادة المتحققةالاستيعاب و طبيعة النشاط لقياس مدى 

ات نرجو إستخدام خاصية رفع الا#يدي  سىر� لضمان حسن  .٩ � حال وجـود استفسـار أو سـؤال أو  )Raise Hands(المحاصر0
ڡى0

                 )" .Chatرسال رسالة من خلال خاصية  "المحادثات (إ 
  

�    مع العلم
ضـافة الى تفاصـيل أخـرى توجـد ڡى0 iرشـادي لبأن جميـع هـذه الارشـادات بالا iلـدخول للجلسـة تسـجيل االـدليل الا

  المرفق) .(  التدريبية على منصة المعهد الرقمية
  

ات    :  سادساً   ات مـن تـاريخ إنعقادهـافقـط لمدة شهر مسجلة الانشطة التدريبية  محاصر0 بـرامج الشـهادات المهنيـة  بإسـتثناء محـاصر0

0م حيث يمنع تسجيلها بأية وسيلة بناءً على طلـب الجهـات المصـدرة للشـهادات    ،  الدولية وسـيتعرض المتـدرب الـذي لا يلـىر�

  .بذلك للمساءلة القانونية
  

ام  :سابعاً  0 متحانات    الالىر� iونيةبالتعليمات الارشادية لا�لية التقدم للا وجـود امتحانـات   المبنيـة عـلى  المعهـد التدريبيـة  لا#نشـطة  الالكىر�

ونيةبتعليمات وسياسة الامتحانات أو    (المرفقة)  كمتطلب للحصول على شهادتها المهنيـة  جهـات المانحـة للشـهاداتلل الالكىر�

    الدولية.
  

: ثامناً  I   : خدمات المتدربىں�
 

� تعقد عن بعد 
� أنشطته التدريبية الىى� Jيقدم المعهد لمتدر�)IDL( :الخدمات التالية  

  

� و أثناء انعقاد النشاط  أ خدمات إدارية: لا#ية مساعدة قبل  .١ Jتتعلق بـ:  التدريىى  

 المساعدة والارشادوالقبول : يتم تقديم    الارشاد    �
0 بخصوص قبولهم ڡى0 � حـال طلبهـا-الانشطة التدريبيـة  للمتدربىں�

 -ڡى0

، مجموعات الواتساب الرسمية ، ووسـائل التواصـل  �
و�0 ، الموقع الالكىر� �

و�0 يد الالكىر� Jوتسجيلهم من خلال الهاتف، الىر

: � على النحو التالى�
 الاجتماعي وذلك من قبل القسم المعىى0
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ة والدبلومات المهنية  للدورات التدري  -  )962796364072+(و    )962798008359+(  على هاتف رقـمبية القصىر�

ونية للعنوان  إ أو    .)training@ibs.edu.jo(رسال رسالة الكىر�

رسـال إ و  أ )  144  و  143و    141و    140فرعي    96265536395+(لشهادات المهنية الدولية على هاتف المعهد رقم  ل -

ونية للعنوان    ).jordan.edu.jo-certificates@ibs(رسالة الكىر�

ــة  - ــة المختصــ ــارللا#نشــــطة التدريبيــ ــا الماليــــة والابتكــ ، 962798502006+( : عــــلى الهواتــــف بالتكنولوجيــ

962782455074+،  +962796364973(   . 
 

  : بإمكــانخــدمات المكتبــة  �
0 مــن خــلال كــادر القســم المعــىى0 0 المهتمــىں� لــدخول الى شــبكة قاعــدة بيانــات االمتــدربىں�

EMERALD   ة ايـام mوتستمر لمدة عسـر � Jة انعقاد النشاط التدريىى ونية خلال فىر� للاستفادة من المراجع والدوريات الالكىر�

 يمكنكم زيارة مقر المكتبة لغايات الاطلاع والاستعارة حسب التعليمات الخاصة بذلك.كما  بعد تاريخ انتهاء النشاط.  

 

� حال الحاجة   -نية  فنية أو تق  أمور -
إنعقـاد أثنـاء  وأ قبـل فنية و مواجهة أية صعوبات أو مشاكل أ للمساعدة و/ڡى0

� النشاط   Jواصـل الفـوري مـع قسـم الحاسـوب عـلى أيـة أمـور تقنيـة أو تكنولوجيـة، نرجـو التتتعلـق ب التـدريىى

ونيـة للعنـوان ،    )962796364973+  ،+  962782455074،  962798502006+(ف  ـالهوات أو بإرسـال رسـالة الكىر�

)support@ibs.edu.jo-t(  . 

 

�     :تاسعاً 
و�0 يد الالكىر� Jونية لعنوان الىر اح نرجو إرسال رسالة الكىر� � حال وجود أي شكوى أو إقىر�

 ).mplaints@ibs.edu.joco(ڡى0

    

 شاكرين لكم حسن تعاونكم ،،،


